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Wymagania wstepne

Studenci przystepujgcy do kursu ,, Technologie informacyjne” powinni posiada¢ podstawowg znajomosé
obstugi komputera oraz systemu operacyjnego Windows. Wymagana sg takze umiejetnos¢ korzystania z
przegladarki internetowej i podstawowa orientacja w korzystaniu z sieci oraz poczty elektroniczne;.
Wskazane jest, aby studenci posiadali elementarng wiedze na temat tworzenia, edytowania i zapisywania
plikdbw w réznych formatach. Potrafili sprawnie postugiwac sie klawiaturg oraz myszka, a takze rozumieli
podstawowe funkcje systemu operacyjnego (m.in. organizacja plikow, folderéw, kopiowanie i przenoszenie
danych). Mieli podstawowe umiejetnosci wyszukiwania informacji w Internecie.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu , Technologie informacyjne” jest wyposazenie studentéw w praktyczne umiejetnosci
efektywnego wykorzystywania narzedzi informatycznych w pracy akademickiej oraz zawodowej. Studenci
nauczg sie obstugi programow biurowych i narzedzi wspierajacych wspoétprace, co pozwoli im na sprawne
przetwarzanie danych, tworzenie dokumentow, prezentacji oraz efektywng komunikacje w srodowisku
cyfrowym.

Przedmiotowe efekty uczenia sie



Wiedza:

1. Opisuje narzedzia informatyczne wspierajgce przetwarzanie danych, tworzenie dokumentow,
prezentacji oraz organizacje pracy w srodowisku cyfrowym [DSB1_WO05]

2. Charakteryzuje metody wspétpracy zespotowej w srodowisku cyfrowym, w tym prace w chmurze oraz
edycje i udostepnianie dokumentéw w czasie rzeczywistym [DSB1_WO08]

3. Wyjasnia podstawowe zasady cyberbezpieczenstwa, w tym ochrone danych, zarzgdzanie hastami oraz
bezpieczne korzystanie z narzedzi informatycznych [DSB1_WO06]

Umiejetnosci:

1. Wykorzystuje arkusze kalkulacyjne do wprowadzania, przetwarzania i analizy danych, tworzenia
wykresow oraz stosowania formut i funkcji [DSB1_U04]

2. Tworzy i edytuje dokumenty tekstowe, stosujgc zaawansowane techniki formatowania, organizacji
tresci i narzedzia automatyzujgce prace [DSB1_U12]

3. Przygotowuje prezentacje multimedialne oraz projektuje tresci graficzne w celu efektywnego
przekazywania informacji [DSB1_U10]

4. Organizuje i zarzadza pracg w srodowisku chmurowym, wykorzystujgc narzedzia do przechowywania,
udostepniania i edytowania plikow [DSB1_U13]

5. Stosuje technologie wspomagajgce i modele sztucznej inteligencji do automatyzacji i optymalizaciji
pracy biurowej i analitycznej [DSB1_UQ09]

Kompetencje spoteczne:

1. Przestrzega zasad cyberbezpieczenstwa i ochrony danych w srodowisku cyfrowym, dbajgc o poufnosc
i integralnosc¢ informac;ji [DSB1_KO05]

2. Efektywnie wspotpracuje w zespotach projektowych, wykorzystujgc narzedzia do komunikacji,
zarzgdzania dokumentami i organizacji pracy online [DSB1_KO02]

3. Wykorzystuje technologie informacyjne do usprawniania proceséw biznesowych oraz efektywnego
zarzgdzania danymi i informacjami [DSB1_KO04]

Metody weryfikacji efektow uczenia sie i kryteria oceny
Efekty uczenia sie przedstawione wyzej weryfikowane sg w nastepujgcy sposob:
Realizacja projektu grupowego oraz napisanie indywidualnego kolokwium.

Tresci programowe

Przedmiot obejmuje zagadnienia zwigzane z efektywnym wykorzystaniem narzedzi informatycznych
wspierajgcych przetwarzanie danych, tworzenie dokumentow, prezentacji oraz organizacje pracy w
srodowisku cyfrowym. W ramach zaje¢ studenci zdobedg umiejetnosci w zakresie pracy z arkuszami
kalkulacyjnymi, obejmujgce wprowadzanie, przetwarzanie i analize danych, tworzenie wykreséw oraz
wykorzystanie formut i funkcji. Nauczg sie takze tworzenia i edytowania dokumentéw tekstowych, w
tym formatowania, organizacji tre$ci oraz stosowania narzedzi automatyzujgcych prace.

Waznym elementem kursu jest przygotowywanie prezentacji multimedialnych oraz projektowanie i
edycja tresci graficznych, co pozwoli na efektywne przekazywanie informaciji w atrakcyjnej formie.
Studenci poznajg réwniez metody wspotpracy zespotowej w srodowisku cyfrowym, w tym organizacje
pracy, komunikacje oraz udostepnianie i edytowanie dokumentow w czasie rzeczywistym.

W ramach zaje¢ zostang rowniez oméwione zagadnienia zwigzane z wykorzystaniem modeli sztucznej
inteligenciji i technologii wspomagajgcych, umozliwiajgcych automatyzacje i optymalizacje pracy.
Studenci nauczg sie pracy w srodowisku chmurowym, obejmujgcej przechowywanie, udostepnianie i
organizacje plikéw, a takze poznajg podstawowe zasady cyberbezpieczenstwa, w tym ochrone danych,
zarzadzanie hastami oraz bezpieczne korzystanie z narzedzi informatycznych.

Tematyka zaje¢

1. Wprowadzenie do przedmiotu i organizacja pracy cyfrowej

* Omowienie celu zaje¢, metod pracy i zasad zaliczenia.

* Organizacja i zarzgdzanie plikami, podstawy systeméw chmurowych.
 Studium przypadku: struktura katalogéw dla efektywnej organizaciji pracy.

2. Arkusze kalkulacyjne - podstawy

* Wprowadzanie danych, podstawowe operacje na komorkach, formatowanie.
* Studium przypadku: podstawowe obliczenia.



3. Arkusze kalkulacyjne - analiza i wizualizacja danych

 Sortowanie, filtrowanie, funkcje statystyczne, wykresy.

* Studium przypadku: analiza sprzedazy w matej firmie.

4. Arkusze kalkulacyjne - automatyzacja i przetwarzanie danych

» Wprowadzenie do tabel przestawnych, Power Query, podstawy makr.

* Studium przypadku: analiza duzych zbioréw danych.

5. Tworzenie i edycja dokumentow tekstowych

» Formatowanie, wstawianie tabel i grafik, narzedzia do automatyzaciji tresci.
* Studium przypadku: profesjonalne sformatowanie raportu.

6. Dokumenty tekstowe - automatyzacja i wspétpraca zespotowa

» Tworzenie spisu tresci, Sledzenie zmian, korespondencja seryjna.
 Studium przypadku: redagowanie i wspdlna edycja dokumentu.

7. Prezentacje multimedialne - projektowanie skutecznych slajdéw

» Zasady czytelnosci, ukfad slajdéw, multimedia w prezentacii.

+ Studium przypadku: przygotowanie prezentacji na temat innowacyjnych technologii.
8. Grafika i wizualizacja tresci

» Tworzenie infografik, projektowanie plakatow i grafik marketingowych.

+ Studium przypadku: opracowanie graficznego raportu dla firmy.

9. Wspotpraca online i zarzgdzanie projektami w chmurze

* Praca zespotowa w czasie rzeczywistym, zarzgdzanie dokumentami.

* Studium przypadku: organizacja pracy grupowej w ramach projektu.

10. Wykorzystanie sztucznej inteligencji w pracy biurowej

» Automatyzacja zadan, generowanie tresci i analiza danych za pomocg Al.
* Studium przypadku: zastosowanie modeli Al do przetwarzania tekstu i danych.
11. Cyberbezpieczenstwo i ochrona danych

» Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi IT, zarzgdzanie hastami.

* Studium przypadku: analiza przypadkéw atakéw phishingowych i naruszen danych.
12. Formularze online i zbieranie danych

* Tworzenie i analiza formularzy, automatyzacja zbierania informaciji.

* Studium przypadku: ankieta do badan rynkowych.

13. Integracja narzedzi cyfrowych i automatyzacja procesow

* L gczenie danych z roznych zrodet.

* Studium przypadku: automatyzacja raportowania w firmie.

14. Finalizacja projektu semestralnego

» Konsultacje i dopracowanie projektu, przygotowanie do prezentacii.

* Studium przypadku: analiza mocnych i stabych stron projektéw studentéw.
15. Kolokwium i prezentacja projektéw kohcowych

» Sprawdzenie zdobytej wiedzy w formie kolokwium.

Metody dydaktyczne

Wsrod zastosowanych metod dydaktycznych znajda sie:
» Metody problemowe - studia przypadkéw pozwalajgce na praktyczne zastosowanie wiedzy.
* Metody projektowe - stopniowe rozwijanie umiejetnosci poprzez realizacje projektu grupowego.
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Bilans naktadu pracy przecietnego studenta



Godzin ECTS
taczny naktad pracy 50 2,00
Zajecia wymagajgce bezposredniego kontaktu z nauczycielem 30 1,00
Praca wtasna studenta (studia literaturowe, przygotowanie do zajec 20 1,00

laboratoryjnych/éwiczen, przygotowanie do kolokwidow/egzaminu,
wykonanie projektu)




